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CONTACTOS

Dirección

Freire # 247 Local 2, 
Concepción.

Nuestros Teléfonos de ayuda son:

�  (041) 2909725 Anexo 426

     (+569) 78207345 / (+569) 42725737

En caso de que no puedas contactarte vía telefónica
escríbenos a: soporte@xpyme.cl
y solicita la devolución de la llamada. Dentro de
12 horas nuestro soporte se contactará con ustedes.

Correos

�   Gerente Comercial
Alejandro Rivera: arivera@xhost.cl
   
 �   Ejecutivo de Ventas
Felipe Inostroza: finostroza@xhost.cl
ventas@xpyme.cl
www.xpyme.cl

Ingreso de Ventas

�  

Horarios de atención:

Lun-vier: 9:15 a 18:30 hrs



Ingreso de Ventas
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Dirigirse a:
>Ventas
 >IMPORTAR VENTAS

El sistema XPYME permite el ingreso masivo de documentos.

Para esto debe seguir los siguientes pasos:

Ingresar al Módulo Compra & Venta
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Ingreso de Ventas

IMPORTACIÓN DE VENTAS CON BOLETAS

CODIGOS SII: 

35 BOLETA MANUAL
39 BOLETA EXENTA MANUAL
48 COMPROBANTE DE PAGO ELECTRONICO

Habilitar la opción “Importar boletas por Rango”.4

Seleccione opciones 
que corresponderán 
a los documentos

CUENTA INGRESADA : Por defecto LA CUENTA ASIGANADA EN PARAMETROS DE EMPRESA
INGRESAR DETALLES : SUCURSAL, CAJA, UNIDAD, DE NEGOCIO, CENTRO DE COSTO.

Si desea importar documentos por rango  (boletas, comprobante  de pago electrónico, boletas exen-
tas).

}
Al ingresar los datos a importar se generará el 
comprobante contable donde en la opción 
CUENTA se reflejará al HABER.
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Ingreso de Ventas

Seleccione opciones 
que corresponderán 
a los documentos

Ingresar rango de folios 
que informará

Ingrese Código SII
35-39-48

Fecha debe ser  
DDMM AA 

Ingrese valores corres-
pondientes y sin diferecias

En el libro de ventas se ingresará 
la cantidad de documentos según 
los rangos ingresados.

Usted puede agregar  en 
una importación más de 
un rango antes de grabar, 
de igual forma puede 
realizarlo solo con un 
rango de datos.

Al finalizar
presione “Grabar”.
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Presione “Aceptar”

Ingreso de Ventas

Si esta seguro de la información 
presione “si”.

Se cargarán los datos. 
Al terminar la importación los 
documentos serán almacenados 
en el sistema.
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Usted podrá importar ventas de documentos no resumidos de 2 formas.

A. DESDE EL MANTENEDOR DE IMPORTACIÓN

Si desea agregar mas documentos, 
presione “Agregar”.

Ingreso de Ventas

Ingresar número de
documento

Fecha debe ser  
DDMM AA 

El cliente debe estar 
previamente en el 

sistema

Ingrese valores 
Neto, IVA y Total

Al finalizar presione “Grabar”

1.a

2.a

3.a



Ingreso de Ventas

Se cargarán los datos 
Al terminar la importación los 
documentos serán almacenados 
en el sistema

Luego de grabar si está seguro de los datos presione “SI”.

Si esta seguro de la información 
presione “si”.

4.a

Presione “Aceptar”5.a

100 %



Ingreso de Ventas

Abrir plantilla Excel desde el sistema y 
seguir instrucciones del modelo adjunto.  

B. IMPORTANDO DATOS CON ARCHIVO CSV

1.b



Al guardar el archivo excel  la opción TIPO 
seleccione CSV (Delimitado por comas)

Al ingresar la importación de 
ventas seleccione la opción 
texto y suba el documento

Ingreso de Ventas

2.b

3.b



Ingreso de Ventas

Se reflejaran los datos ingresados en el archivo

Al finalizar presione grabar

Luego de grabar si está seguro de los datos presione “SI”.

Si esta seguro de la información 
presione “si”.

4.b

5.b



Ingreso de Ventas

Se cargaran los datos 
Al terminar la importación los 
documentos serán almacenados 
en el sistema

Presione “Aceptar”6.b

100 %



Ingreso de Ventas

LOS DATOS INGRESADOS SE GUARDARAN EN EL MANTENDOR DE VENTA :

Ingresa a “Ventas”

Datos ingresados.
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Ingreso de Ventas

Datos ingresados en la migración

Valores ingresados en la migración

Se generará un comprobante 
contable de traspaso 

* TODOS LOS DOCUMENTOS IMPOR-
TADOS QUEDAN PENDIENTES DE 
PAGO POR LO QUE DEBERÁ GENERAR 
EL INGRESO EN CASO DE ESTAR 
PAGADA.
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