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Lreacidn de clientes
y notas de venta

CONTACTOS

Direccién

Freire # 247 Local 2,

Concepcion.

Teléfonos

L. (041) 2909725 Anexo 426
Soporte Usabilidad Anexo 433
Soporte Técnico 428

Correos

£ Gerente Comercial

Alejandro Rivera: arivera@xhost.cl
£9 Ejecutivo de Ventas

Felipe Inostroza: finostroza@xhost.cl
ventas@xpyme.cl

www.xpyme.cl




Madulo de compra y venta

Como crear un cliente

Se abrird la ventana mantencion de clientes

Seleccione el item Clientes >

ANTENCION DE CLIENTES

©

@ Seleccionar Nuevo
@ Ingresar datos del cliente

Pdgina 1 Pagina 2 =
Saldo
5 i CLIENTE EXTRANJERO
N c"e_me [ CLIENTE BLOQUEADO Crédito =l
7 Rut Cliente L ] BLOQUEAR FORMADEPAGD || 0| Centros
Nombre | | Deuda @
Nombre de fantasia | | I:l Eontactos
Direccién 1 | |
Direccion 2 | | Do?los
% Giro [ |
¢ Ciudaa [ ] Listado
% Comuna [ | aE=
sector [ | Mapa
Calle [ ]
vendedor . 00 0 0 0 |
Teléfonos | | | | | |
Forma Pago [ |
Sucursal [ |
% Descto [ o]
Contacto | |
Telérono L ]
Email | |
Sitio Web | |
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Grabar Cancelar
% Los campos Obligatorios son:
-Rut Cliente -Direccion 1 -Ciudad
-Nombre -Giro -Comuna
Rut Cliente: Debe ser sin puntos y con guion.
Nombre Razon social.
Direccion1 Direccion de la empresa.
Giro Giro de la empresa (puede ser abreviado)

Para ciudad y comuna
Seleccione el visor para escoger entre las ciudades ya ingresadas
Seleccione el Lapiz para registrar ciudades que no estén en el sistema.

Seleccione Grabar cuando alld ingresado todos sus datos ————> E
Grabar



Madulo de compra y venta

Como crear una nota de venta

Archive Compres [Ventas | Banco Informes Estadistica  Salir

Pantencién Ventas
Wentas Minimarket
Wenta Rapida

Pago de Clientes
Cotizaciones

Ingresar a Ventas
Seleccionar Nota de Venta:

Facturar Guias Despacho
Facturar Vales Venta
Apertura de Caja

Cierre de Caja
Motas de Venta

B Notas de Venta | = ==

Nota Venta :

Vendedor :

Cliente :

Direccion :
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Teclear Nuevo para ingresar los datos de la nueva nota de ventas.

| Vendedor: N I | < ngresecodigo de vendedory enter.

‘ Condicién : I:| |:| | & Ingrese el codigo de la condicion de pago.

‘Dﬁ-d'lgoi I | «— Ingrese el codigo de los articulos

Si es una Nota de Venta para realizar una Factura obligatoriamente se tiene que agregar el

cliente.

§ < Seleccione Grabar cuando alla ingresado todos sus datos.




Madulo de compra y venta

Como Facturar una nota de venta

Ingresar a ventas.

~~

_antencién de Ventas
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Teclear Nuevo paraingresar los datos de la nueva nota de ventas.

e > Enelitem N. Venta ingresar el nmero de

nota de venta que desee facturar.
Los datos de los articulos de la nota de
venta se traspasaran automaticamente.

< Silos datos estan correctos seleccione grabar para que sus
datos queden guardados.




