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Dirigirse a:
>Informes
   > Compras
      > Recepción Electrónica

Para ver informe con documentos recibidos debe seguir los siguientes pasos: 

Al incorporase a facturación electrónica con Xpyme, usted podrá revisar los archivos XML de sus documentos de 
compra que han enviado sus proveedores, para realizar el acuse de recibo correspondiente.

Ingresar a Compra & Venta
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Se abrirá automáticamente la ventana “Recepción Electrónica”.
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Ingresar  Fechas de 
Consultas

Presionar “Imprimir” para visualizar informe

4 Escoger “Pantalla” para visualizar desde el sistema



*ESTE INFORME SE GENERA A RAÍZ DE LOS ARCHIVOS XML QUE ENVÍA EL  PROVEEDOR A SU CASILLA 

Acuse de recibo de Documentos
Tributarios Electrónicos (DTE)

DOCUMENTO:   Se refiere al código del SII por tipo de documento (ej: 33- factura electrónica, 61 nota  
   de crédito), además se refleja el número del documento recibido.

PROVEEDOR:  Rut y razón social del proveedor ingresada en el sistema, si no  estuviera registrado el  
   proveedor aparecerá como razón social : PROVEEDOR NO REGISTRADO.

EMISION:  Fecha de la emisión del documento.

DESCUENTO:  Descuento a asociado en documento.

EXENTO:  Valor exento en factura (por lo general va con facturas exentas cod 34).

NETO:   Valor neto del documento.

IVA:   IVA del documento.

TOTAL:   Total del documento.

ACUSE COMERCIAL: Estado del acuse.
   “Aceptado OK” quiere decir que se realizó el acuse exitosamente,   
   “Acuse comercial no emitido” quiere decir que aún no se a realizado el acuse.  



Ingresar al módulo compras5

Ingresar la factura de compra y grabar6
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Para realizar acuse de recibo debe seguir las siguientes instrucciones:

Seleccionar opción
Acuse Comercial7



Ingrese los datos solicitados, seleccione el “tipo de de documento” y el 
“estado de documento”8

Una vez selecionado tipo y 
estado de documento presione 
“Acuse”

Acuse de recibo de Documentos
Tributarios Electrónicos (DTE)



Al realizar el acuse si fue efectivamente reali-
zado aparecerá la venta dando a conocer 
que el proceso se realizó correctamente.
Presione “Aceptar”

ATENCIÓN : Si le aparece esta ventana al realizar el acuse de recibo, quiere decir que su proveedor no 
ha enviado el archivo XML a su casilla para realizar el acuse.
Para solucionar esto debe contactarse con su PROVEEDOR para solicitar que se le envíe a su casilla el 
archivo XML ENVIADO AL RECEPTOR  y asi poder realizar el acuse correspondiente.
Debe solicitar los datos de su casilla al personal de soporte XPYME.
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Para visualizar documento recibido

Una vez ingresado el documento usted podrá visualizar el 
detalle de su compra para eso debe seleccionar imprimir 10

Seleccione SI para visualizar borrador. 11



Acuse de recibo de Documentos
Tributarios Electrónicos (DTE)

El borrador se visualizará en tu pantalla

DATOS DEL PROVEEDOR
RAZON SOCIAL
DIRECCIÓN
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También puede recuperar el archivo XML enviado del 
receptor y se le desplegará el archivo XML
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